ROMANIA NECLASIFICAT

MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplar unic
Dtrec;7l? domenii si infrastructuri
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Bucuresti

ANUNT

privind ocuparea prin transfer la cerere a unei functii de personal civil
contractual de executie de referent de specialitate gradul I, in Biroul secretariat,
relatii publice, relatii internationale si HNS la Structuri subordonate nemijlocit
Directiei domenii si infrastructuri

Directia domenii si infrastructuri, in temeiul prevederilor art. 506 din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
anunti ocuparea prin transfer la cerere a unei functii de personal civil contractual de executie
vacante, dupd cum urmeaza:

Referent de specialitate gr.I in biroul controale de spe01a11tate din Sectia “controale de
specialitate la structuri subordonate nemijlocit Directiei domenii si infrastructuri.

Conditii de studii: - Nivelul studiilor: Studii universitare de licenta absolvite cu diplomé de
licentd sau echivalenta.

-Domeniul fundamental: Stiinte sociale.

-Domeniul de stiintd: Stiinte administrative, stiinte ale comunicarii.

Vechimea in specialitate: cea prevazuti de lege pentru ocuparea functiei: cel putin 6 ani si 6
luni vechime in specialitatea studiilor.

Alte conditii pentru ocuparea functiei de personal civil contractual prevdzute in acte
normative specifice aplicabile autoritétilor sau institutiilor publice:

- durata timp de munci: 8h/zi, 40h/saptamana.

- perioada nedeterminata.

Lista documentelor care vor fi incluse in dosarul de transfer:

a) Adeverinti salariat conform Anexa nr. 3 din H.G. nr. 1336/2022;

b) curriculum vitae - model european;

¢) copia actului de identitate sau a oricarui document care atestd identitatea, potrivit legii,
aflate In termen de valabilitate;

d) copia certificatului de cdsitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

e) copiile documentelor care atestd nivelul si tipul studiilor si a altor acte din care si rezulte
efectuarea unor specializiri sau perfectiondri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice;

f) copia carnetului de muncd si copiile adeverintelor de la fosti angajatori, pentru
perioadele lucrate, din care si rezulte vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
functiei vacante;

g) adeverinta medicald care atesta starea de sinitate corespunzitoare, eliberati de medicul
de familie, cu cel mult 6 luni anterior demararii procedurii de selectie si avizul psihologic eliberat pe
baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in
conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere a personalului civil contractual privind procedurile de
verificare si avizare pentru obtinerea autorizatiei/certificatului pentru acces la informatii clasificate
nivel STRICT SECRET/NATO SECRET (conform modelului);

Copiile documentelor se prezinta insotite de documentele originale, pentru certificare.

Declaratia previzuti la lit.i) se completeaza la depunerea cererii si a dosarului de transfer, in

prezenta secretarului comisiei de selectie.
In situatia neacordirii accesului la informatii clasificate, nivel STRICT SECRET/NATO
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SECRET persoana declaratd admis, va fi eliberat din functia de personal civil contractual.
Calendarul aferent procedurii de selectie in vederea realiziirii transferului:
- publicitatea anuntului: 15.04.2025, pe pagina de internet a Directiei domenii si

infrastructuri.
- cererile de transfer pot fi depuse pand la data de 05.05.2025 la sediul Directiei domenii i

infrastructuri din strada Drumul Taberei nr. 7 B, sector 6, de luni pn4 vineri, in intervalul orar 08.00
- 14.00, persoand de contact f.p. ZGRIPCEA Niculina, telefon 021.319.58.58/2256, e-mail

ddi@mapn.ro.

- publicarea rezultatelor selectiei dosarelor de transfer: pe pagina internet a Directiei domenii
si infrastructuri pana la data de 09.05.2025.
- competenta specificd se dovedeste prin documente care si ateste detinerea acestora, emise
in conditiile legii.
- interviul se va desfisura in data de 15.05.2025 la sediul Directiei domenii si infrastructuri
din strada Drumul Taberei nr. 7 B, sector 6, ora 09.00.
Bibliografia pentru interviu:
- Legea nr. 346/ 2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Aparirii Nationale,
republicati;
- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu-modificérile si
completarile ulterioare; L
- Legea nr. 182/2002 privind protectiainformatiilor clasificate, cu modificarile si completérile
ulterioare;
- Legea Nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile gi
completdrile ulterioare
- H.G. nr. 552 din 05.08.1991 privind normele de organizare in tard a actiunilor de protocol cu
modificérile si completarile ulterioare;
- H.G. nr. 518/1005 privind unele drepturi si obligatii ale personalului romaén, trimis in
straindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si completirile
ulterioare;
- Standardele nationale de protectie a informatiilor clasificate in Romaénia, aprobate prin
Hotérarea Guvernului nr. 585/2002, cu modificarile si completirile ulterioare;
- Normele privind protectiainformatiilor clasificate in Ministerul Aparirii Nationale, aprobate
prin Ordinul ministrului aparérii nationale nr. M.(S.)-172/2021;
- Regulamentul disciplinei militare, aprobat prin Ordinul ministrului apéririi nationale nr. M
64/2013;
- R.G.-1, Regulamentul de ordine interioard in unitate, aprobat prin Ordinul ministrului apararii
nationale nr. M 38/2016, cu modificérile si completérile ulterioare;
- Ordinul ministrului apararii nationale nr. M.103/2020 pentru aprobarea Instructiunilor privind
activitatea de informare si relatii publice in Ministerul Apararii Nationale ;
- Dispozitia secretarului de stat pentru relatia cu Parlamentul, informare publicd si cresterea
calitatii vietii personalului nr. D.R.P.-1/2010, pentru aprobarea ,,R.P.-1/4, Activititi de informare
si relatii publice pe timpul exercitiilor/operatiilor militare”;
- Ordinul ministrului apérarii nationale nr. MS.152 din 24.07.2023 pentru aprobarea Directivei
nr.6 privind cooperarea internationald in domeniul apararii;
- Ordinul ministrului ap#rarii nationale nr. MS.88 din 01.09.2009 pentru aprobarea
Normativelor de cheltuieli privind organizarea actiunilor de protocol in Ministerul Apérarii
Nationale cu modificérile si completérile ulterioare;
- Norme privind protectia informatiilor clasificate in Ministerul Apararii Nationale, aprobate
prin ordinul ministrului apérarii nationale nr. MS.172/2021;
Tematica pentru interviu:
- Informatii secrete de stat — Capitolul 11 din Legea nr. 182/2002;
- Reguli generale privind evidenta, intocmirea, péstrarea, procesarea, multiplicarea,
manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate — Capitolul IIT
din H. G. nr. 585/2002;
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Protectia documentelor clasificate - Capitolul 1V din Ordinul ministrului apdrdrii nafionale
nr. MS 172/2021.
Atributiile comandantilor / sefilor structurilor din MApN in domeniul informdrii si relatiilor
publice (M-103/2020, sect. 2);
Planificarea si evaluarea activitatilor de informare si relatii publice (M-103/2020, sect.3);
Competente pentru aprobarea activitdfilor de informare si relatii publice (M-103/2020,
sect.4);
Domeniile activititii de informare si relatii publice (M-103/2020, cap.III, sect.1-4);
Activititi de informare si relatii publice pe timpul exercitiilor militare (R.P.-1/4, cap.III);
Activitati de informare si relatii publice pe timpul operatiilor militare (R.P.-1/4, cap.IV);
Dispozitii comune privind accesul la informatiile de interes public (L.544/2001, cap.Il,
sect.1);
Dispozitii speciale privind accesul la mijloacelor de informare in masi la informatiile de
interes public (L.544/2001, cap.Il, sect.2).
Planificarea si desfisurarea activititilor de cooperare internationald in domeniul apérarii
(MS.152/2023, art.29-43);
Normative de cheltuieli privind organizarea actiunilor de protocol in Ministerul Aparérii
Nationale (MS.88/2008, art.3-19);
Elementele de protocol la nivel NATO (The Strategic Commanders’ Guide to Protocol,
dated: 9 september 2010, cap 7 si cap,9);
Clasificare informatii clasificate, protectia informatiilor clasificate si protectia fizicd
(M.172/2021 art. 9-16, 45, 57, 72-96, 105-113);

Drepturile ti obligatiile personalului romén trimis in strdinatate pentru indeplinirea unor
misiuni cu caracter temporar (H.G. nr. 518/1995, cap I, I, IIL,V);.
Publicarea rezultatelor interviului: pe pagina internet a Directiei domenii si infrastructuri pand

la data de 20.05.2025.

Rezultatele selectiei dosarelor si ale interviului pentru ocuparea prin transfer la cerere nu se

contesta.

EXTRAS DIN FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul:

Nivelul postului: Personal civil contractual de executie

Denumirea functiei: Referent de specialitate debutant, gradul III-I;

Denumirea postului: Referent de specialitate

Gradul/Treapta profesionald: referent de specialitate gr. 1, coeficient de ierarhizare 1,82

Atributiile postului:
1. Indeplineste atributiunile si obligatiile ce-i revin conform fisei postului;

2.
3.

=

Indeplineste atributiunile sefului de birou atunci cind acesta nu este prezent la serviciu;
Rispunde solicitirilor de serviciu, indiferent din partea cui sunt emise si raporteaza sefului
nemijlocit despre acestea;

Intocmeste, pastreazi, si tine evidenta documentelor secretariatului subcomitetului roméno-
american pentru managementul operatiunilor imobiliare;

Propune organizarea si desfigoard activitatea de relatii internationale in domeniul apardrii
conform legislatiei in vigoare;

Participa la pregitirea, organizarea §i desfasurarea activitatilor de protocol interne sau
internationale;

Desfasoari activititi de secretariat la nivelul unitatii;

Actualizeazi permanent paginile de internet si intranet ale unittii;

Participa la elaborarea documentelor specifice domeniului de relafii publice, relafii
internationale si secretariat;
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10. Contribuie la punerea in aplicare a masurilor stabilite prin rezolutii pe documentele

repartizate biroului;
11. Pastreazd si tine evidenfa documentelor clasificate nationale, NATO si UE apartinand

biroului;

12. Asigurd Tnaintarea la termenele ordonate sau prevdzute in actele normative a rapoartelor,
darilor de seama, situatiilor i altor documente;

13. Aplica prevederile legale privind lucrul cu documentele clasificate;

14. 1si insuseste si respecta prevederile legislatiei in domeniul securitdtii i sdnatatii in munca,
protectiei mediului si apararii impotriva incendiilor;

15. Isi insuseste si pune in aplicare prevederile ordinelor si instructiunilor, pe linie de specialitate;

16. Executa ordinele sefului nemijlocit i a sefilor ierarhici in conditiile legii si regulamentelor
militare si raporteaza ierarhic in scris sau verbal (dupi caz) de executarea acestora;

17. Este loial institufiei militare din care face parte, respectuos, principial si corect in executarea
atributiilor functionale;

18. Respecti disciplina in munci si lucrul in echipi;

19. Participd prin actiuni individuale cotidiene la intirirea coeziunii dintre militari si personalul
civil, combate activ libertinajul comportamental si comiterea unor fapte cu caracter
infractional sau contraventional sau care incurajeazi fenomenul de indisciplind, ascunderea
unor fapte, atitudini care incurajeazi fenomenul incalcirii normelor de disciplind militar3;

20. Este obligat s informeze pe seful nemijlocit sau direct despre incilcarea normelor de
discipling, de incélcarea demnitdtii persoanei, a normelor de securitate a muncii..

Conditii specifice pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor: Studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licentd sau
echivalenta.

-Domeniul de stiintd: Stiinte administrative, stiinte ale comunicarii.

Vechimea in specialitate: cea previzutd de lege pentru ocuparea functiei: cel putin 6 ani si 6
luni vechime in specialitatea studiilor.
Perfectionari/specializari:-------------

Cunostinte generale privind competente lingvistice, de comunicare in limba englezi/franceza/
spaniold/germani: Englezi nivel mediu;

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepitor: -------

Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor

legislatiei specifice cu privire la indeplinirea acestei conditii: autorizatie de acces la informatii
clasificate nationale nivel STRICT SECRET si certificat de securitate NATO SECRET.

Alte conditii pentru ocuparea functiei previzute in acte normative specifice aplicabile
autoritatilor sau institutiilor publice: ---------
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Prezentul anunt a fost publicat in data de 15.05.2025
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